担 保 书

兹有_______________同志为我单位 ①进修人员 ； ②访问学者 ； ③联合培养学员 ； ④外国籍教师 ； ⑤博士后流动站工作人员 ； ⑥校内各单位人事代理人员；⑦其它_____________。因学习和工作需要，需要在______年___月___日至______年___月___日期间，到我校图书馆借阅图书文献，希望图书馆能为其提供相关服务。

在此期间，我单位将督促其遵守图书馆有关规定，离校时按期归还所借各类图书。对于该同志因违反规定而造成的各种损失（包括过期罚款、丢书罚款、未还书罚款等），由我单位承担。

担保单位 ：                                      单位负责人：                       

（盖章）                                                  （签名）                               

                                                                               年         月       日 

图书馆审核：

需交管理费_____ 元（人/年）

                                                                              年         月       日

填写说明：

1、 选择读者类型，如果读者类型为其它，请在其后加以详细说明；

2、 详细注明临时借书证的使用时间；

3、担保书一式三份，所在院系所保留一份，图书馆保留一份，办证人保留一份。

